
 

 

Ai Docenti referenti di PROGETTI PTOF E PCTO, 

ai Docenti titolari di Funzione Strumentale, 

ai docenti e al personale ATA con incarichi FIS. 

 

 
 

 

Circ. n°  261 

 

 

 
 

 

 

OGGETTO: procedura gestione incarichi FIS docenti e ATA. 

 

 

Per una corretta e immediata gestione degli incarichi assegnati sul MOF, si comunica che ciascun 

dipendente, al ricevimento dell’incarico per mail, dovrà accettarlo o rifiutarlo sul portale web 

Personale Argo →I miei dati → Gestione Incarichi.  

 

Al termine dell’anno scolastico, sempre accedendo alla medesima area, ciascuno dovrà procedere 

alla Rendicontazione dell’incarico svolto mettendo un flag su “incarico non svolto / parzialmente 

svolto / interamente svolto” e allegando la documentazione giustificativa: relazione e time card ove 

previsto.  

 

Per la mancata ottemperanza dell’iter indicato, non si potrà procedere al pagamento delle spettanze.  

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 
 





 

 

 
 
 



 

 

 
 
 
 
 

Giarre lì 25 novembre 2024 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Tiziana D’Anna 
Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. 

Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
 


		2024-11-26T16:22:52+0100
	TIZIANA D'ANNA




